　　年　　月　　日
＜来賓出席案内状＞ 
     　　           様
                                 ○○自治区区長  ○ ○ ○ ○　
                                 建 設 委 員 長  ○ ○ ○ ○　
○○自治区集会所竣工式のご案内
  謹啓  時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます
  日頃は、地域づくりに格別のご高配を賜りますとともに、当自治区の発展にご尽力いただき厚くお礼申し上げます。
  さて、かねてより建設を進めてまいりました自治区集会所が、無事完了しこの程開館の運びとなりました。
  これは、豊田市はじめ関係各位のご支援ご協力のたまものと深く感謝いたしております。
  つきましては、下記により竣工式典並びにささやかな祝賀会を催したいと存じます。ご多用中、誠に恐縮とは存じますが、ご臨席の栄を賜りたくご案内申し上げます。
                                                                          敬　具
記
日  時  　　  　　  年  月  日（日）  午前１０時～
場  所   　　 豊田市○○町  ○○自治区集会所
※なお誠にお手数ですが、ご臨席の際本状を受付にご提示下さるようお願い申し上げます。
                               自治区集会所（℡〇〇－〇〇〇〇）　
