	自治区運営細則  ＜参考例＞


○○町自治区運営細則
（目  的）
第１条  この細則は、自治区運営の細部を定めることにより、区民の参加と責任を明確にするために定める。
（役員選挙）
第２条  自治区規約第９条の規定により、次のとおり役員選挙の細則を定める。
(１)役員は、役員選考委員会（以下「委員会」という。）により候補者を選考したうえで、総会において信任決議を受けて決定する。
(２)役員改選にあたっては、任期満了の３ケ月前までに評議員からなる委員会を発足させる。
(３)委員会は、互選により委員長を選任し、その指揮により定足数の候補者を選考する。
(４)委員会は、総会の２週間前までに選考を終え、役員会に報告しなければならない。
(５)委員会は、選考にあたっては十分に役員としての職責に耐える者を選考するとともに、事前に候補者の了承を受けるものとする。
(６)選考された者は、概ね次の例に準ずる理由がなければこれを拒めないものとする。
  ア  概ね１ケ月以上の加療を要する内疾患の回復から、半年以上経過していない場合
  イ  区長に限り、その就任について法律上の規制を受ける場合、または社会通念に照らして適当でない職として、あらかじめ定められた職にある場合
（役員等の手当）
第３条  自治区規約第14条に定める役員等の手当は次のとおりとし、その支払いは７月と11月に分けて行なう。
  （１）区  長    年額○○円    （５）部  長    年額○○円
  （２）副区長    年額○○円    （６）部  員    年額○○円
  （３）会  計    年額○○円    （７）組  長    年額○○円
  （４）評議員    年額○○円
２  前項において、複数の役職にまたがる場合は、どちらか多額な方とする。
（自治区事務員）
第４条  自治区規約第15条に定める事務員は１名とし、その報酬は月額○○円とする。
２  事務員は、区長の指示により事務を処理する。
３  事務員の勤務時間は月２０時間以内とする。
（組長の役割）
第５条  組長は、自治区活動の組の代表として次の役割を担当する。
（１）組内の統括をし、諸問題の処理について区長と連絡をする。
（２）部員として、部の担当行事等の企画運営につき部長を補佐する。
（３）会計の指示により、区費その他の徴収金を徴収する。
（４）組内の人員を把握し、その異動を会計等に届ける。
（５）担当評議員の指示により、各種回覧、配布等を行なう。
（６）環境美化活動の清掃責任者となる。
（７）組内の意見・要望等の役員会へ提案する。
（８）その他区長の指示する事項の実施をする。
（土木等のお役）
第６条  環境美化活動等の奉仕活動については、次の規定による。
（１）区内一斉の奉仕活動については、各世帯１名以上の参加とする。
（２）参加すべき世帯において、やむを得ぬ事情によって参加できない場合は、その旨を組長に届けるものとする。
（３）奉仕活動に伴い、機械等の借上げを必要とする場合は、使用料を支払うものとし、その額はその都度役員会が定める。
（帳簿等の整理保管）
第７条  自治区の公式帳簿として、次の書類等を整理保管する。
	帳簿等の名称
	責任者
	保管年限
	帳簿等の名称
	責任者
	保管年限

	 自治区規約
	区  長
	永年
	予算・決算・監査報告書
	会  計
	１０年

	 運営細則
	副区長
	永年
	 総会議事録
	区  長
	１０年

	 施設等管理規則
	会  計
	永年
	 役員会会議録
	区  長
	５年

	 集会所建設負担金規程
	会  計
	永年
	 行事資料
	部  長
	３年

	 区民台帳
	会  計
	永年
	
	
	


２  整理保管責任者は、交代の際に必ず後任者に全部を引き継ぐものとする。
３  書類等は、専用の書類箱をもって管理しなければならない。
（慶弔規定）
第８条  自治区における慶弔等については、概ね次の例により対処する。
（１）区民の告別式には、区を代表して区長が参列する。
                  ○○弔慰金－５，０００円
（２）火災、水害等の被災に対し見舞金を給する。
                  ○○見舞金－５，０００円
（３）ここに例のない事項については、役員会がその都度協議する。
付則
（施行期日）
この細則は、○○○○年４月１日から施行する。
